
Prise de notes sur document numérique 
(niveau collège)

Année 2008-2009

Canevas  de  séquence  pédagogique  proposé  par  le  groupe  in  situ  71  Sud.
Formatrice : Flore Pernaton-Defay,professeure documentaliste au collège Saint-Exupéry , Mâcon  
(71).  F.  Pernaton-Defay  exerce  actuellement  au  lycée  Lamartine  Mâcon  (71)
Flore Pernaton-Defay@ac-dijon.fr 

Une  séquence  de  3  séances  visant  à  une  prise  de  notes  efficace  et  pertinente  sur  document 
numérique suivie d'un travail de reformulation.

Modalités

Classe/Niveau

• Adaptable selon les niveaux (6e, 5e, 4e, 3e, SEGPA) 

Disciplines impliquées 

• Indifférenciées 
• Documentation 

Cadre pédagogique

• Séance, aide individualisée, initiation 6e, travail autonome 

Documents fournis à l'élève

• Fiche-outil : "Je prends des notes sur internet"  

Outils Tice utilisés

• navigateur internet 
• traitement de texte 

Ressources numériques utilisées

• 1 ou 2 sites internet 
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Production attendue

• Remplir la fiche-outil et produire un texte personnel 

Prérequis

• Savoir ouvrir une session 
• Savoir repérer la barre d'adresse 
• Savoir naviguer dans un site 
• Maîtriser le copier-coller 

Compétences

Concepts(s) info-documentaires visés (1)

• Prise de notes 
• Document numérique 
• Hypertexte 
• Sélection de l'information 
• Pertinence 

Compétences / Objectifs disciplinaires et/ou transversaux

• Acquérir une méthodologie de prise de notes 

Compétences /Objectifs documentaires

• Rechercher de l'information 
• Prélever l'information 

Compétences B2i 

• S'approprier un environnement informatique de travail 
• Créer, produire, traiter et exploiter des données 
• S'informer, se documenter. 

Modalités d'évaluation de l'élève

• Évaluer la pertinence des informations sélectionnées, la structuration, et la reformulation 

Mise en œuvre

• 2 séances 
• 2 h 
• ½ classe ou classe entière 
• Travail individuel ou en binôme 
• Collaboration professeur / professeur-documentaliste 
• ou professeur-documentaliste seul. 
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Descriptif

Après une première séance pendant laquelle les questions auront été soit données aux élèves, soit 
trouvées par  eux en utilisant  une technique de questionnement,  les  élèves devront  chercher  les 
réponses aux questions dans un ou deux sites (selon le niveau). Pour cela, ils devront utiliser le 
copier-coller  pour  remplir  le  tableau  et  en  dégager  3  thèmes  principaux.  La  séance  suivante 
permettra un travail sur la reformulation et la rédaction à partir du copier-coller et des 3 thèmes en 
vue d'une production finale. Le retour à la consultation des sites ne sera pas autorisé.

Bilan

La séance a été testée avec 10 groupes de 6e. Des productions très diverses ont été présentées. Dans 
l'ensemble, les consignes ont été très bien respectées.

Commentaires

Ce travail se poursuivra grâce à un réinvestissement de cette méthodologie dans d'autres travaux.

(1)  Voir  Dictionnaires  des  concepts  info-documentaires  sur  le  site  SavoirsCDI
http://www.savoirscdi.cndp.fr/index.php?id=432 

Mise en ligne 27 octobre 2009
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